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1. Introduccién

De conformidad con lo establecido en el articulo 364-5 del Estatuto Tributario que establece que todas las
Entidades sin Animo de Lucro — ESAL que pretendan ser calificadas o permanecer en el Régimen Tributario
Especial deberan registrarse en el aplicativo web que para ello sefale la DIAN, para que el proceso sea
publico y la comunidad se pronuncie sobre los requisitos de acceso a dicho régimen, y remita comentarios
generales y observaciones sobre la respectiva entidad, la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
pone a disposicion el Sistema Informatico Electrénico del Régimen Tributario Especial — SIE-RTE, para que
las Entidades sin Animo de Lucro establecidas en los articulos 19 y 19-4 del Estatuto Tributario puedan
realizar los tramites de Calificacién, Readmisién, Permanencia y Actualizacion y efectuar el Registro WEB.

Asi mismo, este servicio informatico tiene como objetivo facilitar la presentacion, radicacidn, analisis,
decision y control de las solicitudes de calificacién, permanencia y la actualizacién del Registro WEB,
garantizando el debido proceso de la gestion, mediante un mecanismo agil y expedito y obedeciendo el
marco legal establecido para el efecto.

Asi las cosas, el usuario debera tener en cuenta que el trdmite de la solicitud se inicia con el diligenciamiento
de los formatos 2530, 2531, 2532 y 2533 a través de los prevalidadores dispuestos para ello y el envio de
los mismos por el servicio informatico electrénico de “Presentacion de Informacion por Envio de Archivo”, el
cual continuara posteriormente con el diligenciamiento del formato 5245 y la radicacion de los documentos
soportes.

Por lo anterior, lo invitamos a hacer una lectura de la presente guia que tiene como finalidad orientarlo
en la ejecucion de las actividades que lo llevaran a radicar de manera exitosa su solicitud de calificacion,
permanencia, readmision o realizar la actualizacion del registro WEB.
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2. Relacién Formatos Requeridos

Los Formatos minimos requeridos dependeran del tipo de solicitud que estan presentando, asi
como del tipo de entidad, es decir, si es una entidad de que trata el articulo 19 o 19-4 del Esta-
tuto Tributario.

De acuerdo con lo anterior, los formatos minimos a diligenciar por tipo de solicitud son:

a.

Solicitud de Calificacion o Readmision.

Entidades que se crean por primera vez y aspiren a calificarse en el régimen tributario
especial. Deberan diligenciar a través del prevalidador los siguientes formatos. Son
obligatorios el Formato 2530 y 2531

Formato 2530 — Informacién Fundadores.

Formato 2531 — Informacién cargos gerenciales.

Formato 2532 — Informacion Donaciones y recursos de cooperacion internacional, cuando
haya lugar a ello.

Formato 5245 — Solicitud Régimen Tributario Especial.

Entidades sin animo de Lucro o Cooperativas que renunciaron o han sido excluidas del
Régimen Tributario Especial y aspiren a pertenecer nuevamente al mismo.

Formato 2530 — Informacion Fundadores.

Formato 2531 — Informacién cargos gerenciales, directivos y de control.

Formato 2532 — Informacion Donaciones y recursos de cooperacion internacional, cuando
haya lugar a ello.

Formato 2533 — Informacion asignaciones permanentes, cuando haya lugar a ello.
Formato 5245 — Solicitud Régimen Tributario Especial.

Solicitud de Permanencia.

Esta solicitud aplica para las entidades sin animo de lucro sefaladas en el paragrafo
transitorio 1 y 2 del articulo 19 del Estatuto Tributario, es decir, las entidades que a 31
de diciembre de 2016 se encontraban clasificadas en el Registro Unico Tributario dentro
del Régimen Tributario Especial con la responsabilidad 04 y las entidades que a 31 de
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diciembre de 2016 se encontraban legalmente constituidas y determinadas como no

contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios y que a partir del primero de
enero de 2017 son determinadas como contribuyentes del régimen ordinario del impuesto
sobre la renta y complementarios que pueden solicitar su calificacién al Régimen Tributario
Especial y se entenderan automaticamente admitidas y calificadas dentro del mismo, tales
como las Instituciones de Educacién Superior aprobadas por el Instituto Colombiano para
el Fomento de la Educacion Superior - ICFES, que sean entidades sin animo de lucro; los
hospitales que estén constituidos como personas juridicas sin animo de lucro; los fondos de
pensionados y las personas juridicas sin animo de lucro que realicen actividades de salud,
siempre y cuando obtengan permiso de funcionamiento del Ministerio de Salud y Proteccion
Social, o por las autoridades competentes y las ligas de consumidores. Son obligatorios el
Formato 2530 y 2531

Formato 2530 — Informacién Fundadores.

Formato 2531 — Informacion cargos gerenciales, directivos y de control.

Formato 2532 — Informacion Donaciones y recursos de cooperacion internacional, cuando
haya lugar a ello.

Formato 2533 — Informacién asignaciones permanentes, cuando haya lugar a ello.
Formato 5245 — Solicitud Régimen Tributario Especial.

Actualizacion del Registro WEB

Este tramite aplica para las entidades sin animo de lucro de que trata el articulo 19 y 19-4
del Estatuto Tributario que hayan sido calificadas o pertenezcan al Régimen Tributario
Especial.

Formato 2531 — Informacion cargos gerenciales, directivos y de control, cuando haya
cambios con respecto del afio anterior.

Formato 2532 — Informacion Donaciones y recursos de cooperacion internacional, cuando
haya lugar a ello y existan cambios con respecto del afo anterior.

Formato 2533 — Informacién asignaciones permanentes, cuando haya lugar a ello y cambios
con respecto del afio anterior.

Formato 5245 — Solicitud Régimen Tributario Especial.

o
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3. Diligenciamiento Formatos 2530, 2531, 2532 y 2533
a través del Prevalidador Régimen Tributario Especial

Para cumplir los requisitos de informacion de los fundadores, cargos gerenciales, directivos y de
control; donaciones y recursos de cooperacion internacional y asignaciones permanentes, podra
ingresar esa informacion a través de los Formatos dispuesto para ello, haciendo uso del prevali-
dador Régimen Tributario Especial.

Los pasos a seguir son:

3.1. Descarga el Prevalidador dispuesto. Para ello debera ingresar a www.dian.gov.co e ingresar
a “Transacciones”.

@ MINHACIENDA GOBIERNO DE COLOMBIA

o | v (R » | DEDEDE

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramitesy Servicios  Transaccional  Nrmatividad Impucstos  Aduanas  Vigjeros  Fiscalizacion y Control  Prensa

Entidad Sin Animo de Lucro (ESAL)

IRECUERDE!

Para permanecer en el Régimen Tributario Especial el
plazo vence el 30 de abril de 2018. >

Presente s itud a través de los
servicios e en www.dian.gov.co

9DIAN  ® GOBIERNO DE COLOMBIA

Destacadas ~ Generales ~ Seccionales  Normativas Transacciones
=

Noticias Destacadas

Ver todas las noticias

ervicios a
u alcance.

m\@m 9P NOTAS DE ADUANA

Boletin de Ia Operacion Aduanera - DIAN « Edicion No. 4 - 2017 Calendarios

=)

"

3.2. Ingresar a “Otros servicios”.

MINHACIENDA (® GOBIERNO DE COLOMBIA

[+ =] TS » | BERERE

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios ~ Transaccional ~Normatividad Impuestos Aduanas Viajeros Fiscalizacion y Control ~ Prensa

\ Otros servicios

Portal DIAN

Acceso a los sistemas de informacion

v

: ®

& é

Usuario Registrado Usuario Nuevo
250
LY

Servicios Tributarios y Cambiarios Servicios Aduaneros
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3.3. Seleccionar la opcion “Prevalidadores”.

n.gov.co/Transaccional/Paginas/default.aspx @ Q inversion + WA
_ , D IAN MINHACIENDA GOBIERNO DE COLOMBIA

[ = [ » | DENEDE

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios  Transaccional —Normatividad Impuestos Aduanas Viajeros  Fiscalizacion y Control  Prensa

Portal DIAN

| Acceso a los sistemas de informacion | OXos servicios

o

Prevalidadores

4

Autoasistencia

Q RUT

Otros Servicios Informaticos RUT

3.4. Seleccionar Prevalidador “Régimen Tributario Especial”.

in.gov.co/Transaccional/Paginas/Prevalidadores.aspx @ D inversion + e

Aduanas

v [0 Nombre

b Prevalidador Aduanas : (11)
Cambios

v [1 Nombre

b Prevalidador Cambios : (1)
Min Cultura

¥ [ Nombre

© Prevalidador Min Cultura : (1)

Régimen Tributario Especial

¥ [ Nombre

b Prevalidador Régimen Tributario Especial : (1)

Sede principal Contact Center Entidades Nacionales:
Bogotd, Nivel Central, carrera 8 N° 6C - 38 Edificio San Teléfonos: 057(1) 5462200 - 057(1) 6059830 Seleccione

Agustin Bogota -
PBX (57+1) 607 9 99 R T eluhl ALl wel gl
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3.5. Prevalidador Descargado en el Escritorio del PC personal.

3.6. Abrir el Prevalidador

A = | Prevalidador_RTE_AG2017_v1.0.0-18 — x
icio  Compartir  Vista ]
1 | > Prevalidador RTE_AG2017.v1.0.0-18 vO | Buscar en Prevalidador RTEA..
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
s Acceso rdpido
[y— = Selida 1146a... Carpeta de archives
" A
¥ Descergas 7 ( & Prevalidador_RTE_AG2017.v1.0.0-18 Hoja de calculo du. 64 KB )
] Documentos *
&= Imagenes »
ENTREGA No 120180124
ESAL - RTE
PRUEBAS ESAL
Salida
[ Este equipo
e Red

3 elementos
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3.7. Al Hacer click sobre el Prevalidador, se abre el siguiente archivo en Excel.

Siga las instrucciones contenidas en el Prevalidador. Haga click en el boton: “siguiente’

Prevalidador
Regimen Tributario Especial
R.T.E

]
oI Version 1.0.0
(] Marzo de 2018

Distribucion Gratuita

Esta herramienta constituye una ayuda para la conformacién de los
archives en las especificaciones técnicas legalmente estableci

=
=
=
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@
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=
D
g
=
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=
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{ =
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=
D
8
o

sin embargo, su utilizacién en ningin momento exime al informante
de la responsabilidad que se derive por errores de forma o de

Moaeio Lnoa g ngeesce, Senvicin y Cente Automaszafin
contenido de la informacién suministrada ”

s reservados
esios y Aduanas Nacionales - DIAN

@ Sigulente |

Nuevamente haga click en el boton: “siguiente”

Pregentacion

La Direccion de Impuestos y Aduanas Naciondes — DIAN tiene el gusto de presentar el
Prevalidador de los Formatos para la Solicitud Registro Web Régimen Tributario Especial
creados por la Ley 1819 de 2016, mediante la cua\ se adopta una reforma tributaria
estructural, se fortalecen los mecanismos para la I0¢ha contra |a evasidn y |a elusidn
fiscal, y se dictan otras disposiciones.

El prevalidador es una herramienta que facilita la conformgcion de los archivos cumpliendo
las especificaciones técnicas dispuestas para los formatod\ establecidos. Asi mismo,
constituye una ayuda para la conformacidn de los archivos 8q las especificaciones
técnicas legalmente establecidas. sin embargo. su utilizacién\en ningtin momento exime
al informante de la responsabilidad que se derive por errores deYgrma o de contenido de la
informacién suministrada.

La herramienta va dirigida a las Entidades sin Animo de Lucro (ESAN que soliciten
calificacion, permanencia / continuidad o readmisidn para cooperativas\al régimen
tributario especial o actualizacion del registro de conformidad con el esta{uto tributario: el
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3.8. Seleccione el primer formato a diligenciar y registre la informacion alli solicitada.Y asi con
cada uno de los formatos.

Prevalidador
Rexymen Tributario Especial
RETE
Verstag 1.0.0 - Marzo de 2018
Diligenciar

| 2532(v-1) - INFORMACION DONACIONES] -
Formato a dl|lgent.| 35.:_ Vﬂ .-HINFICIPQMACIC}F-J FUl‘-‘JI‘:}.ADIjR.ES. M
2531(V-1) - INFORMACION DE PERSOMAS QUE EJERCEN CARG

Validar 2532(V-1) - INFORMACION DONACIONES ¥

| 2531(V-1) - INFORMACION DE PERSONAS QUE EJERCEN CARGI_'_i

Formato

Archivo a validar:

B Excrrinar Valdar
3 J

Ver archivo de error

Formato: | 2531(V-1) - INFORMACION DE PERSONAS QUE EJERCEN CARGIL‘

Archivo XML: l

2
]
=
%}
=
o
©
o
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=
2
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8
=
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@0
o
o
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Archivo error: I

@ Anterior I|| @ Errores |

Importante:
I =
L]
1 2530
12 :“I/’ INFORMACION FUNDADORES
e
e
13
0 po d
po de ero de ide acié egundo apellido
b documento Primer apellido fundado omb dador  Otras nomb dado 6n 50 dado
persona dado dado
14 0 do dado
15
16 |
17
18 o
i Este campo es oblgatorio Afio Gravable Informado - Este campo es oblgatorio
< Casila numérica, no utiice puntos(), ni comas(,) Tipo de persona - Este campo es obigatorio
20 Ls longitud méxima es 4 caracteres Tipo de documento fundador - Este campe es.
Fall obligatorio
22 Campo obigatorio, Diigencie el afio gravable alque || Nimero de identficacian fundador - Este campo es.
23 correspands la informacion oblgatorio
= Si el tramite es de calificacion, informe el afio por el
H cual presenta ia nformacion
25 Y R ey T e
26
27

Para adicionar filas, vaya a complementos e indique el numero de filas requeridas y hace click
en “agregar”, las que requiera.

i
|
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3.9. Generacion del Archivo Xml. Luego de registrar toda la informacion requerida, haga click en
“Generar XML”

(=] Prevalidador_RTE_AG2017_v1.0.0-18 [Modo de compatibilidad] - Excel Jaime Fernandez Villag

Archivo. Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos. Revicar Vista

Registre: |2 de Agregar |1 Eliminar Limpia{ Generar XML Ificie Ocultarayuda * Prevalidador Cargar XML

Barras personalizadas

K16 = 5

2530
INFORMACION FUNDADORES

B
Afo - Tipo de = = 5 = =
Grmvanie o [ e e nSD dotido RtlesCion. | Cr e el acier) I S IO D R

persona fundador fundador
Informado fundador

Primer nombre fundador  Otros nombres fundador Razon social fundador

i 0
LI
18
19
20
B Ests campo es obligatorio
Casila numérica, no utiice puntos(.), ni comas(,}
2 La longitud méxima es 4 caracteres.
2
24 Campo obligatorio. Diigencie el afio gravable al que
2 corresponde ia informacién
= Si el ramite s de calficacien, informe el afio por el
1 la informacién.
o7 i :
%
29

El archivo tiene dos conceptos: 1. Inicial y 2. Reemplazo.

Tenga en cuenta el numero de envio o consecutivo.

Prevalidador_RTE_AG2017 v1.0.0-18 [Modo de compatibilidad] - Excel
pi
Archiva Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?
i :
3% Cortar Verdana “l8 A A % r texta =
3 ER Copiar ~ 2 - ;
egar N K S e ¥ A nbinary centra B <-az S Dar formato nsertal
¥ Copiar formato 2 ol 8 como tabla =
Portapapeles % Fuente Alineacién Nimera Estilos
D4 s 5 2018
| c D E = G H J K
1
2
3 Archivos a generar
4 # Nombre archivo Cantidad de registros
5 T = 1 Dmuisca_010253001201800000001.xml 1
[ -oooelpmang El afio a incluir debe
{@ Vversion del formato Sieehondealahg
8 vigente al memento

del envio de los
2016-01-01 archivos,
2016-12-31 |

@ Regresar )Il @Generar}(MLj
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GENERACION DEL ARCHIVO XML. Haga click en genera XML

compatibilidad] - Excel

Vista

Archivo  [RIITEGY Insertar Lisefio de pagina Férmulas Datos Revisar

J) Cortar

¢ Ajustar texto

Verdana
ER Copiar - : e
Pegar L NkS S o Ribrar ceAval § - o5 om |49 o9 Formato  Darformato Insertar
Capiar formato condicional = como tabla
Portapapeles [F1 Alineacién Namero Estilos

s I

Archivos a generar
Nembre archivo Cantidad de registros

Nimero de envio
Relaciene el ndmero
\‘ consecutivo del archivo a enviar N\
2018-04-05T15:05:0 dependiendo del orden que le N\
2016-01-01 corresponda. Si es el primer
\ 2 : Microsoft Excel X

2016-12-31 \ archivo, inicie en 1, aumental
manualmente en una unidad|
cada vez que envie un nUevol po—
et @ Finalizo la generacion de archivas en el dvectorio:

C\Users\jfernandezvi\Desktop\Prevalidador RF_AG2017 v1.0,

@ Ragresar | @Generarxmu | E 0-18:Salida
-

4. Procedimiento Colocar Documentos en la Bandeja de Entrada

Para cargar los archivos en la bandeja de entrada, usted debe:

Generar los archivos XML a través del Prevalidador que ya ha descargado y que se encuentra
en https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Prevalidadores.aspx y que se explicé en la
seccion anterior, la forma de descargarlos. Luego debe:

4.1. Ingresar al portal www.dian.gov.co e ingresar a “Transacciones”.

GOBIERNO DE COLOMBIA

[ommr——

» | DERECE

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramitesy Servicio :  Transaccional ~ Normatividad  Impuestos  Aduanas  Viajeros Fiscalizacion y Control ~ Prensa

Entidad Sin Animo de Lucro (ESAL)

iIRECUERDE!

Para permanecer en el Régimen Tributario Especial el
plazo vence el 30 de abril de 2018. >

tud a través de lo
en www.dian

CEORSt i 9DIAN  © GOBIERNO DE COLOMBIA

Destacadas  Generales Seccionales Normativas Transacciones
—_—
Noticias Destacadas Vertotas s notias Mlestros

su alcance.

e DAY NATAQ NE ANTIANA
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4.2. Ingresar a “Usuario Registrado”.

, D IA MINHACIENDA ® GOBIERNO DE COLOMBIA
[ o] v JIECES » | AENEOE

DIAN  Atencion al ciudadano  [ramites y Servicios ~ Transaccional ~Normatividad Impuestos Aduanas Viajeros  Fiscalizacion y Control ~ Prensa

Portal DIAN

Acceso a los sistemds de informacién Otros servicios

Lo é

Usuario Registrado Usuario Nuevo

"’0

Servicios Tributarios y Cambiarios Servicios Aduaneros

4.3. Luego, debe ingresar a nombre de la Entidad sin animo de Lucro o de la entidad cooperativa.
Esta actividad debe ser realizada por el representante legal de la entidad que previamente
haya sido autorizado por la Asamblea General o el maximo érgano para realizar este tramite.

Jian.gov.co/ W t Defl face: B c

,DIAN OE=my meress

Bt s i s

Cifma y Gwsisn Senvicio sl Caudadana

Inicio | Usuanos regisiratos

o Jnﬁrip(idn
RUT

¥ Iniciar sesion
1» Q\ Nuevos

Usuarios |
Para igresar suminisire (s siguientes daios

| & Usuarios
)_ , Registrados |
Ingresa a nomire de W v
I i Guia de
=E Avicheen lheh Hadmiro de socuments g 1a |
organizacion
4\ Gastidn
4y Aduanera Tipa te documants del usuana Cédula de cudadania w
v Otros, Mdmero de gocuments; |
Servicios
- Contrasofia |
‘ .
/" Actividad
ol Edohemica o=
o —— ~ seciads {300 ) Ingresar
il

Descatgs
|95 Mecanismo Digital
£ pivides sy contransfa?

B Obsuseren ] paiscon
Copladel RUT

Siieated ya cred sa cusnia de wsuane, pem nimca haingresado a ela, ea posble que debs habitar 3 cussin

}‘, nmmo su dave?

" L) T

Carreos DIAN

Hovedades de los.
servicios en knea

mcctad v s S usd | Maog ggl stio | Sars Leg Cobmins | Baltics Facebank
Sade principat Baqoli_ua kuBll 5\. HE&&»SUWM PEX(57+1) NW Fa 5!’ ll?‘.STHI
Contact Center: 057(1) S462200 - 07(1) E0SES30 Gogoek 01 W00 5550993 Mackenal Linew Nacions: 01 900 555 0953, Lines nica s Agenaamsenta: S1900SS56454 Nacknal UST(1} 4678200

Bogotk. atencién de Lies 8 viernes £:00 4 M 8300 pm y sdbadus Se £00 ama 200 pm
Correo electrinico dr contacto: FRSR ¥ Dieuncas | Funies de ceniach

)
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4.4. Acceder al “MENU".

Y DIAN

By wosss

Mis actividades Miércoles

s prox

sus recibos de pago

Ghtener copia RUT
Descangue 3u certficade con

Declaracion Monatributa

dEEiw oy

Actualizacion RUT

:alm]s §

zacidn de su

Diligenciar y presentar
Dresentacion deimpus

& PrOCeQImIEnto’ 0& UEVOICIon/Lomp Diligenciar / Presentar Encontrara los formulafios para consuttar y/o diligenciar.
Publicacienes

.

Factura Electronica opeitn de mend) parf desarrolo de factura electronica.

Recibos de pago

.

Registro Unico Tributario Firma Electrénica Proceso de Fin

Registros, Autorizaciones y Certific

= Heserva e piineros de Docurent Formalizar Declaracion Frocesa de fopfhalizacion de un formulario 532, Declaracidn de Ingreso -
Ingresc Salda de Dinero Salida de Dingfo en Efectivo.

= RieEsal 4

= Salida de mercancias Garantias Garantias

Solictud de Correccin de Inconsis

[Encuesta Servicios Informético Ele Generacin de LAVETECNER gyt ragfslecironicas

.

< >

Informacion Extranjera

Obligacion Financiera 0
Contribuysnte

on de menu que permite acceder a la consulta de la obligacion
nciera para contribuyentas

Precios Avalio

Presentacion de Informacion

2 Presentar informacion de forma masiva a fravés de archivos.
por Envio de Archivos

i 3 TS AT TIEETETpT VT

F a 2 =
Publicaciones. Publicacion de documentos generados por correccion
Recibos de pago ‘Opciones que permiten consultar Recibos de Pago
Registro Unico Tributario Agrupa las opciones de RUT

Permie diferent de Registro Aduanero, Registro d

Registros, Autorizaciones y Profesionales de Compra y Venta de Divisas, Autorizacion Operador
Certificaciones Econémico Autorizado, Autorizacion Técnica Tributaria, Certificacion de

Residencia Fiscal y/o Situacion Tributaria.

HEE e W e ok Menu para la reserva de numeros de documentos

Documentos
Ris-Esal Registro Triburaria especial Entidades sin Animo de Lucro
Salida de mercanciss Iniciar tramite de exportacion

Solictud de Comreccitn de Solictud de coreccion de inconsistencias sobre declaraciones
Inconsistencias. presentadas.

cuesta Servicios. En esta opcion se califica los servicios informéticos electrénicos de la
Informatico Electrénico entidad

TR

Marcartodo  Sensible @ maytisculas 2 de 3 coincidencias
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4.6. Realizar los siguientes pasos:

“Colocar archivos en su bandeja de entrada”.

FRUEBA ESAL USUARICO2 — FRUEBA RTE - ESAL 5

27-03-2018 / 19:44:37
D I A N B Alarmas 1Z] Tareas B ssuntos @

o s s i
_\\Presun:avwr‘-l. de Informacion por Er

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

> DIAN-MUISCA

Archivos
. Administracion de Cartera
e Anne Colocar Archivos en su
s e Saiili Permite colocar y remover archivos de su bandsia de snirada

Comentarios y Quejas ONSUNET ENVIDS 08

Soliciiudes Pagina para que usted consulte solictudes anteriores.

+  Comunicados

Consulta Asuntos. Diligenciar Solicitud Envio de

Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
Archivos

»  Consulta de acuse
Formalizar Solicitud de Envio
de Archivos

&\ Comaitay Patn'de Rectng Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos,

+  Consultar Firmas de Documento

e Reemniazar Parcialmente Permite modificar narcialmente una salicitud anterine nor fra soliciud de

Cuando se despliegue la siguiente pantalla, digite el numero del formato correspondiente y
haga clic en el boton “Buscar”.

018 / 19:51:22 PRUEBA ESAL USUARIC03 - PRUEBA RTE - ESAL 5

' D I A N L Alarmas ) Taress Asuntos ®
i b i s
o

DIAN-MUISCA Seleccion Xormato-Version Vigente
. Administracion de Cartera
Aogsetin I Cédigo Formato)

«  Bandsja de Salida
Comentarios y Quejas

I Nombre Formalo

& reiar

*  Comunicados I
Consulta Asuntos
*  Consulta de acuse

*  Consulta y Pago de Recibos.

FRUEBA ESAL USUARIOD2 - FRUEBA RTE -ESAL S

12 Tareas I 2suntos @ cer

HDIAN
®

»  DIAN-MUISCA Seleccion Formato-Version Vigente
- Administracion de Cartera

s Aetbgeein | cssigeFormato 2530
« Bandeja de Salida

I Nombre Formato
= Comentarios y Quejas

= Comunicades I [( Buscar

* Consulta Asuntos
«  Consutta de acuse

= Consuttay Pago de Recibos i et
«  Consultar Firmas de Documento (@] 2530 1 Solicitud Régimen Tributario Espeg#l Informacion Fundadores
*  Consutar documento Diligenciadc ST P

+  Digtacién masiva
«  Diigenciar / Presentar ) continuat

=  Factura Electronica
*  Firma Electrénica
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Buscar el archivo generado. Se hace click en “Examinar” para buscar el archivo XML

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

generado en el PC personal.

Seleccion del archivo. Se debe seleccionar el archivo que vamos a colocar en la bandeja,

9 DIAN

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera
Autogestion
Bandeja de Salida

+ Comentarios y Quejas

Comunicades

+ Consulta Asuntos

Consulta de acuse

+ Consuitay Paga de Recibos

Consutiar Firmas de Documento

* Consultar documento Diligenciado

Digitacién masiva

+ Diligenciar / Presentar

Factura Electronica

Firma Electrénica

|05-04:2012 1 15:15-20

Ll Alarmas 2] Tareas

Manual

Sistema Informatico Electronico - Régimen Tributario Especial

PRUEBA ESAL USUARICO3 — PRUEBA RTE - ESAL 5

B Asuntos

Colocar Archivos en su

ja de Entrada

\

Idenfificacion Organizacién informante
Raz6n Social / Nombre Organizacién Informante
Identificacion Interesado

Nombre [nteresado

9003733

PRUEBA RTE - ESAL 5
99354103

PRUEBA HSAL USUARIOO3

Nombre Formato

Cadigo Formato 2530

Solicitud Régimen Tributario Espe

‘E Buscar

Version 1

I Seleccionar Archiva

Cantidad de numeros para agotar

@ Firma

dentro de la carpeta de salida.

Examinar . @ Celocar
Su proximo consecutiv para el envio de archivos a no cion es: 9

&) siguiente
D Rermover )

2 Elegir archivos para cargar
« -4

Organizar =

# Acceso répide
[ Escritorio

& Descargas #*
] Documentos  #

= Imégenes #
ENTREGA No 1 201¢
ESAL - RTE
PRUEBAS ESAL
Salida

I Este equipo

= Red

<« Escritorio » Prevalidador A

Nueva carpeta

Nombre

B Prevalidador RTE_AG2017 +1.0.0-18 5

x=d

E_AG2017.v1.00-18 »

Fecha de ryodifica.. Tipo

\463... Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Hoja de calculo d...

Nombre de archivo:

x

v | @ | BuscarenPrevalidador RTE A.. @

o @

Tamafio

1.764 KB

Cancelar

5L USUARICOZ — PRUEBA RTE - ESAL §

as B Asuntos

e Entrada
900373320

ple PRUEBA RTE -ESAL 5
99354103

PRUEBA ESAL USUARIO03

imen Tributario Espe

[ Q@er

I Versién

1

Examinar...

0 para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 9
\gotar

Q Remover

Informacién Extranjera

Obligacién Financiera Gontribuyen
Precios Avaliio

Presentacion de Informacion por E
Procedimiento de Devolucion/Com

@ Colocar
B)siauiente

)
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Se seleccionar el archivo que debe corresponder con el formato que estoy colocando en la

Manual

Sistema Informatico Electronico - Régimen Tributario Especial

bandeja y el consecutivo solicitado por el sistema y que posteriormente voy a enviar.

{2 Elegir archivos para cargar stmmmaf FRUEBA RTE - ESAL 5
4 ||| « Escritorio > Prevalidador RTE_AG2017 v10.0-18 »> Salida ® | | Buscar en Salida ) \ M nsuntos @
Organizar v Nueva carpeta = @ @
Normbre Tipo Tamatia
# Acceso ripido . e Entrada
D 010253001201800000001 D fto XML 1ke
9 Escritorio 4 L Dmuisca oeumente A 900373320
[ Dmuisca_010253001201800000003 Documento XML 1KB
& Descargas # T ) te PRUEBA RTE - ESAL 5
[ Dmuisca_010253001201800000004 . Documento XML 1KB
» 22/03/2018 1 Documento XML 1KB
=| Imagenes # [ [] Drouisca_010253001201800000009 5/04/2018 317 p.m.  Docurnento XML 1KB ) SAL USUARIO03
ENTREGANo 1201¢ || Dmuisca_010253101201800000001 21 Documento XML TKE imen Tributario Espe
ESAL - RTE [7] Dmuisca_010253101201800000005 Documento XML 1KB | vers
i [ Dmuisca_010253101201800000007 Documento XML 1KB -
i 0 para el envio de archivos a nombre de esia organizad
[ Este equipo lootar
¥ Red Q Rermover
Nombre de archivo: | Dmuiscz_010253001201800000009 | [Todos los archivos () ~|

Informacién Exiranjera

Obligacién Financiera Contribuyen

Precios Avalio

Presentacion de Informacion por E

Procedimiento de Develucion/Com

Se verfica que el consecutivo coincida con el archivo que estoy colocando.

05-04-2018 1 15:18:10 PRUEBA ESAL USUARIOO3 — FRUEBA RTE - ESAL 5

LL Aarmas iZ Tareas B Asuntos

9 DIAN

Mis Actividades
TABLERQ DE CONTROL

b DIAN-MUISCA Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

« Administracién de Cartera Ideniificacion Organizacion Informante 900373320
« Autogestion Razon Social / Nombre Organizacion Informante PRUEBARTE -ESALS
S DRI (ks Sy Identificacian Interesado 99354103

+ Comentarios y Quejas

Nombre Interesado PRUEBA ESAL USUARIO03

[ @uowar

| version 1

Comunicades
« Consulia Asuntos

Nombre Formato Saolicitud Régimen Tributario Espe

2530

Consulta de acuse Cadige Formato

+ Consuliay Pago de Recibos

I Seleccionar Archivo

Examinar...

Consultar Firmas de Documento
# Consuttar documento Diligenciado

Digitacion masiva Cantidad de nimeros para agotar
+ Diligenciar / Presentar
Factura Electrénica

Firma Electronica

Ll Momhie Archivg

(o

Dmuisca_010253001201800000008.xmi 573

Q Firma

05-04-2018

{-B Remover

Formalizar Declaracion Ingreso Sa {
+ Garantias

Generacion de Clave Técnica

Informacién Exiranjera

Obligacitn Financiera Contribuyen

* Precios Avalio

Presentacion de Informacion por E

Procedimiento de DevolucianiCom
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Copia el nombre del archivo:

LJIAAI

Ot sy K e

)
&)

+  DIAN-MUISCA

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

£ Marmas

®

Manual
Sistema Informatico Electrénico - Régimen Tributario Especial

Tareas

B Asuntos @ corar

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

Administracion de Cartera
+ Autogestion
Bandsja de Salida

Comentarios y Quejas

Comunicadas

Consulla Asuntos
Consulta de acuse

Cansula y Pago de Recibos
+ Consultar Firmas de Documento I
Consultar documento Diligenciado

Digitacién masiva

Diligenciar  Presentar

| 1entiicacién Organizacién Informante 900373320
Razén Social / Nombre Organizacién Informante PRUEBA RTE - ESAL 5
Identificacion Interesado 99354103
I jombre Interesado PRUEBA ESAL USUARIOO3
I mbre Formato Solicitud Régimen Tributario Espe I « 3 Buscar
I Co\jiigo Formato 2530 I Version 1
Seleccionar Archivo Examinar... a Colocar

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 9
(Cantidad de nimeros para agotar

) siuiente )

0 - Alombra Acchi Tamaii bytes: Uttima fecha de Modificacion Firmado
+ Factura Electronica \
s Fie Ciecibales. (] Dmuisca_010253001201800000009. J.m 573 05-04-2018
» Fommalizar Declaracion Ingreso Sz 4 Mo ver

Garantias

Generacion de Clave Técnica

Informacion Extranjera

Obligacin Financiera Contribuyen
* Precios Avaliio

Presentacion de Informacién por E
+ Procedimiento de Devolucion/Com

Publicaciones

Recibos de pago
Registro Unico Tributario
Registros, Aulorizaciones y Certific

+ Racanads Nimarne fe Dariman

Q Firme T

Seleccionar todo
Imprimir...

Vista previa de impresién.

Buscar con Bing

Traducir con Bing

Todos los aceleradores >

Send to OneNote

Se ingresa a la opcion de diligenciar solicitud de archivos

05042018/ 15:25 |

FRUEBA ESAL USUARICOS — PRUEBA RTE - ESAL 5

DIAN

[ ———

@ Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL
»  DIAN-MUSCA
«  Administracion de Cartera
«  Autogesfion
«  Bandeia de Saida
«  Comentarios y Quejas
«  Comunicados
+  Consuita Asunios
« Consulta de acuse
+  Consultay Paga de Recibos
«  Consultar Firmas de Documento
«  Consultar documento Diligenciads
«  Digitacion masiva
«  Diigenciar / Presentar
«  Factura Electronica
+  Firma Electronica
«  Fomaizar Declaracion Ingreso S
«  Garantias
«  Generacion de Clave Técnica
«  Informacién Extraniera ‘«
+  Obigacion Financiera Contribuye:
+  Precios Avalio
¥  Presentacion de informacion por
« Colocar Archivos en su Bandej
o Consiltar Frvins de Snictidas:

L Alarmas

B Asuntos

= Tareas

@

Preséntacion de Informacion por Envio de Archivos

Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada

Pégina para que usted consulle soficitudes anteriores.

Dibgenciar Sobicitud Envio de

S Crear la solicitud para el envio de uno o vanos archivos. )

Formaizar Soicud de EnVie. e ruge veaizar la formalizacion de una sofictud de envie de archivos.

de Archives

Reemplazar Parciaimente. Permite modificar parciaimente una sofictud anterior par ofra solicitud de
Envio de Archivos envio de archivo.

Reemplazar Soficitud de Permite modificar una solicitud anterior por ofra soficitud de envio de.
Envio de Archivos archivo.

Repartar informacion NEF Permite cargar informacion para el plan pioto NIF

Wi

=
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Se pega el nombre del archivo copiado. Luego se registra la informacion de los campos:

- ano informado. T I——
Este afio corres- , DLAN & samas B raress B haunos @ e
ponde al afio @) merin

TABLERO DE CONTROL

informado en los S

Administracion de Cartera

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

formatos d | Iigen_ oot Informacion General
. « Bandeja de Salida Identificacion Organizacion Informante 900373320
Cl ad oS a traveS del 43 Councntanod ¥ Qg Razén Social { Nombre Organizacién Informante PRUEBA RTE - ESAL 5

Comunicados

H Identificacion Interesado 99354103
prevalidador. ¢ Consuta Asunios
Nombre Interesado PRUEBA ESAL USUARIOD3
onsulla de acuse —
ltay Pago de Recibos Ideniificacion Destinatario 800197268
O S Razén Secial | Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS ¥
« Consultar dodwento Diligenciado
t t I d . t « Digitacién masiva Infor ién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud
ota e regls ros #3: Eiuro cex Eromantal Nombre Formata Solicitud Régimen Tribt ‘2 Buscar
de IOS archivos de B Cadigo Formato 2530 Versitn 1
« Firma Electronica o
alizar Declaracin Ingreso Sz ¢ Y nomore Tipo Archivo XML Concepto Insercian / Nuevo [™]

e nVI o + Garantias Afio Informado 2018 Periodo Informado 01 E‘ANUAL

* Generacion de Clave s Nombre y Extensién del Primer Archivo de Envio. 1001201800000009.xm| (| Cantidad de 1 )
« Informacién Extranjera Archivos.
« Obligacidn Financiera Contribuyen Ntmero Total de Registros de los Archivos de Envio. 1 %

« Precios Avalio

Presentacion de Informacién por E
« Procedimiento de Devolucion/Com ‘! Salicitar

+ Publicaciones

« Recibos de pago

Registro Unico Tributario

* Registros, Autorizaciones y Certifi
« Reserva de Nimeros de Documen
« Régimen Tributario Especial- RTE

Salida de mercancias

« Solicitud de Correccion de Inconsi:
+ |Encuesta Servicios Informético Eb

>

®
- Se hace click en “solicitar” - cantidad de archivos

El servicio nos pregunta si queremos guardar la solicitud y hacemos click en “si”

NS L Y|

Guardar Solicitud.

i Desea guardar su solicitud ?
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Presentacion de la informacion. Hacemos click en “solicitar”

i

sl \ (e PruEEA EsAL USUARINS PR e RTE- E5AL 8 jﬁi
D I A N B Alamas Tareas [ Asuncos @

7r _ e e  Akares N @ DIAN :: MUISCA : Solicitud de Envio de Archivos sinf... — x
Su solicitud fue ereada. letvidades
1 DE CONTROL nmuIscR
= Dili i icitud de Envio de i
Ef néimero de: asignaiio ey pebeia Carlora Woriade Cararal @
con la siguiente fecha y hora 05-04-2018 15:24:27. Tome n Formalizegié i io Firma
nota del nimero de la solicitud o imprima el documento e Salida Identificacion Organizacion Informante 900373320
pdf, acerquese con esta informacion a la DIAN para ks e e A
realizar el proceso de formalizacién. ;, Desea generar el az6n Social / Nombre Organizacién Informante
documento en formato PDF 7 ::‘ o Identificacion Interesado 99354103
uni
e acuse Lamn (i o ERUERAESAL USUAZ Se esta presentando el documento, esta operacién puede
FaRio Retlios. Identificacion Destinatario 800197268 tomar un tiempo, por favor espere.
@ Firmas de Documento Razon Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUE
=+ Consullar documento Difgenciado
+ Digitacién masiva Informacion del Formato de los Archivos a Envjar con esta solicitud
* Diigenciar / Presentar Nombre Formato Solicitud Régimen Tribt | Q) busear
« Factura Electrénica - =
i Céuigo Formato 2530 | version
+ Fomalizar Dectaracién ingreso Sa ¢ | Nombre Tipo Archive XML | Concepto
+ Garantias Afio Informado | Feriog informad
+ Generacién de Clave Técrica Nombre y Extension del Primer Archivo.de Envio. I Cantidad de
3 S X000 Archivos
« Obiigacion Financiera Contribuyen | Niimero Total de Registros de los Archivos de Envio. |
« Precios Avaliia
+ Presentacion de Infermacion por E
* Procedimiento de Devolucion/Com
« Publicaciones
Regcibos de pago
s Regut Oy Tobiam
Registros, Autorizaciones y Certific
» Resenva de Nimeros de Documen
+ Régimen Tributario Especial- RTE
+ Salida de mercancias
* Solicitud de Correccion de Inconsi:
+ |Encuesta Servicios Informatico Eb
< >
© Derechos AN - Dir a A
R ‘ |os-0s-2018 1 152620 PRUEBA ESAL USUARIO03 — PRUEBA RTE - ESALS
7r D I A N B, Mamas Toreas B Asuntos
iz i ch e s Nccon (Z3 DIAN :: MUISCA : Firma de Solicitud de Envie de Arc. - x
Su solicitud fue creada ltrvidacies
0 DECONTROL nmnuIscHA
o Diliy i icitud de Envio de Archi
El niimero de. asignadio s Acidn de Cartera S Acuse de Recibo
con la siguiente fecha y hora 05-04-2018 15:24:27. Tome n
nota del nimero de la solicitud o imprima el documento o Salida Idenificacién Organizacion Informante 900373320
e e do . Dsea g o[ S A e rruesae-eon | SRS R oS
documento en formato PDF ? o Identificacion Interesado 99354103 documento fue firmado por Ia DIAN con Ia siguiente fecha y hora 2018-
i b Vi PRUEBA ESAL USUAH | 9408715:25:57 000 en respuesta de su procedimiento. Debe presionar
e acuse : = el bolon Guardar para almacenar el acuse de recibo. Asunto No.
i Rk Idenificacion Destinalario 800197268 201883710100000071
@ Firmas de Documento Razén Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUE
- ey @ susriar ) (@ corr
« Digitacién masiva ion del Formato de los Archivos a Enviar con esta
* Diligenciar / Presentar Nombre Formato Solictud Régimen Triot | (@) guseer
= Factura Electrénica - =
5 e Cbdigo Formato 2530 | version
« Formlizar Declaracién Ingreso Sa'q | NOMbre Tipo Archivo XML | Concepto
+ Garantias Afio Informado | eriodo informaa
* Generacién de Clave Técnica Nombre y Extension del Primer Archivo de Envio. Canfidad de
+ Informacién Extranjera X0yl Achivos
+ Obigacién Financiora Contribuyen | Niimero Total de Registros de los Archivos: de Envio.

« Precios Avaliio

' Presentacion de Informacion por E

Procedimiento de Devokicién/Com D sorerar

Publicaciones

Recibos de paga
Registro Unico Tributario
Regisiros, Auforizaciones y Certifi

+ Reserva de Nimeros de Documen
« Régimen Tributario Especial- RTE
+ Salida de mercancias

* Solicitud de Correccion de Inconsi:
* [Encuesta Servicios Informatico b
< >




DA

—

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

—~ PRUEBA RTE- ESALS

Manual
Sistema Informatico Electrénico - Régimen Tributario Especial

™)

Generacion del
pdf del 10006

T

— PRESENTA-

CION DE IN-

Ay
{1} \ 05-04-2018 £ 15:20.63 FRUEBA ESAL USUARICO3
\\YQ 3 e
GENERANDO PDF ——
0 0e conmmoL
e Di de Envio de
i6n de Cartera »
Se esta generando el documento en formato PDF, esta n 0Tl e i e T, ]
operacidn puede tomar un tiempo, por favor espere. Sisl  Jo Saida Identificacion Organizacion Informante
documento en formato PDF ya se genero pusde entonces | o - 8
parcatuata nbmsle Razén Social / Nombre Organizacién Informante
o Identificacién Interesado
Wsuntos
Nombre Interesado
e acuse
e Identificacion Destinatario
Fmas do Documento | Razén Social / Nombre Destinatario

Conslftar documento Diligenciado

+ Digitacién masiva

- FORMACION
L I POR ENVIO
sooto72es DE ARCHIVOS

DIRECCION DE IMPUESTOS Y 4

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Diigenciar / Presentar

Nombre Formato Solicitud Régimen TnbLI © suar )

+ Factura Electronica

21

Cadigo Formato

« Fimma Electrinica

+ Formalizar Declaracién Ingresa Sa'¢ | NOMDYe Tipo Archivo

Garantias Afio Informado

g o o Clhire Thace Nombre y Extension del Primer Archivo de Envio.
obsrscstn Eddransa XA

Mimero Total de Registros de los Archivos de Envio.

+ Obligacion Financiera Contribuyen

Precios Avaliio
« Presentacion de Informacién por E

Procedimiento de Devolucion/Com

« Publicaciones

Recibos de page
* Registro Unico Tributario

Registros, Autorizaciones ¥ Certific
« Reserva de Niimeros de Documen

Régimen Tributario Especial- RTE
« Salida de mercancias

Solieitud de Correccin de Inconsi:
* [Encuesta Servicios Informético E}

>

XML

@ sovver

2530 | version 1
| concento Inserci6n / Nuevo [¥]
| periodo informado 01 [~ anuaL

Cantidad de
Archivos

{Quieres abri o guardar pdf desde

Cancelar

( Abrir )Euardar

% 100065000002092.pdf - Adobe Acrobat Reades OC
Archivo. Edicen Ver Ventana Ayuds

Inicio  Herramientas RESUMEN DE PREN. 201801041755376. 100066000002093.. X

N—

x

@  tniciar sesién

|

® 8 HQ © [ r DO - BRBEAT O 2
Presentacion de Informacion por Envio de Archivos
2. Concepto L 1| INSERCION/NUEVO

Espacio reservado para la DIAN

Nl

4. Namero de formulario

100066000002093

RNV

(415)7707212489984(8020) 010006600000209 3

25. Tipo documento 26. Numero de
Cédula de Ciudadania |1 |3

(e]e3[5[4 03] |

27. Primer apellido 28. Segundo apelido

PRUEBA ESAL

Interesado

29. Primer nombre
USUARIO03

30) Otros nombres

61.DV
i

60. Namero de Identificacion Tributaria (NIT):

Ly 190,08, 7,8 8152 0]
35, Apellidos y nombres o razén social
PRUEBA RTE - ESAL 5

33, Tipo documento
NIT

34, Numero de identificacion

T
-SLi oJofo[3]7[3]3]2]0]

37. Tipo documento 38. Numero de identificacion

a[ofa[1]e]7]2]6]8]

sstinatario | Remitente

39 Apellidos y nombres o razon socil

Si queremos reemplazar un archivo hacemos uso de la opcion reemplazo total.

Recuerde que los formatos 2532 y 2533 solo deben presentarse cuando haya lugar, dependien-

do del tipo de solicitud a tramitar y tipo de entidad.

Estos archivos no deben firmarse electrénicamente y se formalizaran en la presentacion y firma

de la solicitud correspondiente — Formulario 5245.



|
e
Hin

) ) . Sistema Informatico Electronico - Régimen Tributario Especial
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

DIAN s

5. Diligenciamiento y presentacion de la solicitud de calificacién, permanencia,
actualizacion o readmision del Régimen Tributario Especial

5.1. Ingresar al portal www.dian.gov.co e ingresar a “Transacciones”, repitiendo los pasos 4.1. a
4.4. del numeral anterior. Esta actividad debe ser realizada por el representante legal de la
entidad que previamente haya sido autorizado por la Asamblea General o el maximo érgano
para realizar este tramite.

5.2. Buscar la opcién “Rte - Esal”.

| - MUISCA - RET-ESAL X U

ian.gov.co/WebRetesal/SolDatosSolicitud.faces

@ TRl

ONTROL |

* DIAN-MUISCA - AJSE Rte-Esal
«  Administracién de Cartera
s Autogestion Diigenciamiento y Diigenciar y presentar las soliciudes de calificacién, permanencia,
+  Bandeja de Salids Presentacion de solctudes readmision y actualizacion en el RTE, presentadas por as ESAL que
e RTE requieran pertenecer o permanecer en el RTE
s Comunicados Memoria econdmica Registrar memoria econdmica

+  Consulta Asuntos
Permite a las entidades que pertanezcan o pretendsn pertenscer al RTE

Respuesta a Comentarios. registrar Ia explicacion a los comentarios recibidos par parte de la
Sociedad Civil

*  Consulta de acuse

s ConsultayPago de Recibos
Consultar Firmas de Document]
s Consultar documento Diligencif
s Digitacién masiva

+  Diligenciar / Presentar
«  Factura Electrénica

s Firma Electrénica

+  Formalizar Declaracién Ingrefof
o Garantias

+  Generacidn de Clave Técnic

Pt

+  Informacién Extranjera
«  Obligacion Financiera Confribif
s Precios Avalio
*  Presentacion de Informacifn p{
»  Procedimiento de Devolufion/@
s Publicaciones |
s Recibos de pago

+  Registro Unico Tributari

s Registros, Autorizacionds y Cer}

 Memoria econémica
» Respuesta a Comentarios
«  Salida de mercancias
s Solicitud de Correccion de Inco}

= [Encuesta Servicios Infarmaticof
>
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5.3. Seleccionar “Diligenciamiento y Presentacion”

Mprtes 27 de Marzo de 2018, 09:22:55

PRUEBA ESAL USUARIO04 — PRUEBA RTE-ESAL 8 v £
A Mo E Tarcas [l Asuntos (@) Cemar ‘ g

Informacion del Solicitante

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA

*  Administracién de Cartera

+  Autogestion

Nimero de identificacién tributaria Razén Social

900373323 PRUEBA RTE - ESAL §

*  Bandeja de Salida
©  Comentarios y Quejas

*  Comunicados Direccién seccional Direccién principal

*  Consulta Asuntos

*  Garantias
= Generacién de Clave Técnica
= Informacitn Extranjera

1460 Actividades teatrales

Entidad de vigilancia y control

Impuestos de Bogota CL FALSA 123
®  Consulta de acuse
«  ConsultayPago de Recibos Departamento Ciudad/Municipio Pais
= Consultar Firmas de Document| Bogota D.C. Bogota. D.C. COLOMBIA
A Genailinclommentsibigene Teléfono Coneo Electrénico
*  Digitacian masiva
321654987 DTORRESR@DIAN.GOV.CO
Diligenciar/ Presentar
®  Factura Electrénica No. Sedes Fecha constitucién Sector cooperativa
*  Firma Electrénica 20170721
= Formalizar Declaracién Ingreso)
Actividad econdmica principal Actividad econémica secundaria Actividad econdémica 3 Actividad econdmica 4

*  Dhligeodn Financeta GOty Superintendencia de Sociedades

>

¢ Precios Avalio

s Presentacion de Informacjpn p
L] Procedimiento de Devolyfion/|
. Publicaciones

©  Redbos de pago
*  Registro Unico Tributafio
*  Registros, Autorizadighes y Cer
. Reserva de Numeros fde Docum)

BieFeal

- En el RUT de la entidad debe estar registrada la entidad que ejerce vigilancia o control a la
ESAL, de lo contrario no permite continuar con la sdlicitud.
- Para el caso de las ESAL diferentes a las cooperativas, alguna de las actividades econémicas

registradas debe tener relacién con la(s) actividgd(es) meritoria(s) que desarrolla la
entidad, de lo contrario no permite continuar con la solicitud. Revisar matriz de actividades
economicas que tienen relacion con las actividades meritorias del articulo 359 E.T.

https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/ESAL/Preguntas_Frecuentes/Paginas/default.

aspx

- En caso de ser cooperativa, debe estar registrado en el Sector Cooperativo correspondiente,
de lo contrario no permite continuar con la solicitud.

- En caso de ser necesario, efectue la actualizacion del RUT, previo al diligenciamiento de la

solicitud del Régimen Tributario Especial.
Si los datos del RUT son correctos, haga clic en el boton “Continuar”

|


https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/ESAL/Preguntas_Frecuentes/Paginas/default.aspx
https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/ESAL/Preguntas_Frecuentes/Paginas/default.aspx
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5.4. Seleccionar el “Tipo de solicitud” a realizar: Calificaciéon, permanencia, readmisién o

actualizacién del registro web y el “Afio gravable” al que corresponde la solicitud.

dian.govico/ WebRetesal/5 e
ET-ESAL % |[]
() M Aewiaases
TABLERO DE CONTROL

* DIAN-MUISCA

Razén Social
UEBA RTE - ESAL 8

Nimero deNgdentificacién tributaria

Datos solicitud

Tipo Solicitud Aiio gravable

Calificacién v 2018
Direccion pégina web
comeo \
Direccion enlace electronico regisiro web
com.co |
Datos representante legal
Tipo de persona representante Tipo de documento representante Numero de identificacion
NATURAL Cédula de Ciudadania 99354104
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
PRUEBA ESAL USUARION4
NIT persona juridica Razon social persona juridica que ejerce representacicn legal
Anlerior Guardar I Y &) continar

5.5. Diligenciar la Direccion de la Pagina Web de la entidad y la Direccion del enlace electrénico

HE

donde publica el registro. De conformidad con el paragrafo 4 del articulo 364-5 del Estatuto
Tributario, la informacion presentada en la solicitud o en la actualizacién del registro web
debera ser publicada en la pagina web de la entidad. La casilla correspondiente a “Direccion
enlace Electronico” corresponde a la ubicacién especifica dentro de la pagina o sitio web
del solicitante donde se encuentra la informacion. Debe iniciar con la primera palabra de la
direccion diligenciada en la casilla “Direccién pagina web”

*  Consultar documento Diligenci Direccién pagina web

+  Digitacién masiva

|wwwen|ace com.co |

= Diligenciar / Presentar
®  Factura Electrénica ( Direccién enlace electrénico registro web )

¢ Firma Electronica |www enlace.com.cofcargas |

& Fnrmalizar Derlararian Inareca
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5.6. Seleccionar “Tipo de persona representante”. En esta casilla debe seleccionar si el
representante legal autorizado por la Asamblea General o maximo érgano de direccion para
presentar la solicitud de calificacion, permanencia o realizar la actualizaciéon del registro
WEB es persona natural o juridica.

/ Datos representante legal

Thjs o pisaana reprasaniants Tiges o Socimenln rapas e armin Mummasto da idenlicacion
MATURAL » Cédua do Cludadania G404
Spganao apelids Prire et Dtiss, peirbians
ESaL UESLARCxd
MIT porsona jeridica Raron sockal persona juridica que eforce mpresentaciin legal

5.7. Seleccionar el botén que requiera: “Anterior”, para regresar a la pantalla inmediatamente
anterior; “Guardar”, para almacenar la informacion registrada; “Archivo Pdf’, para visualizar
en PDF la informacién diligenciada hasta ese momento; “Continuar”, para ir a la pantalla

siguiente.
1@ Paterior ‘E! Guardar 'Ei ’;E'?fhi“‘:' @ Continuar

Puede seleccionar el boton “Guardar” en cualquier momento y continuar con el diligenciamiento
de la solicitud.

Asimismo, puede “Guardar” y salir del SIE-RTE e ingresar posteriormente para continuar con
el tramite de la solicitud. Si la solicitud es de permanencia o actualizacion del registro web, el
tramite debe efectuarse dentro del plazo legal.

En caso de que exista un borrador de la solicitud el sistema le presentara el siguiente mensaje:

ET-ESAL % | / \
2

1y =

Ud. ya tiene una solicitud en borrador guardada en el sistema con
No. 52451000000066. Se cargard Ia informacidn de esta solicitud
automaticamente para que continte con su diligenciamiento.

Razén Social
@® PRUEBA RTE - ESAL 8
" Tams o
\ Tipo Solicitud ) Aifio gravable
[Caliicacion ~] 2015w/
Direccion pagina web
[www.fundacioncrecercom.co |
Direccion enlace electrénico registro web
[wwwfundacioncrecercom.co |
*  Fomalizar Declaracién Ingreso)
Datos representante legal
Tipo de persona representante Tipo de documento representante Numero de identificacion
NATURAL Cédula de Ciudadania 993654104
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
PRUEBA ESAL USUARIO04
NIT persona juridica Razon social persona juridica que ejerce representacion legal

BN
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Seleccionar la(s) actividad(es) meritoria(s). Si eligio el boton “Continuar”, aparecera la siguiente
pantalla:

Martes 27 de Marzo de 2018, 09:20:06 PRUEBA ESAL USUARIOO4 - PRUEBA RTE - ESAL 8 %

B vamas [ Tareas [l Asuntos @) Cemar

Y DIAN

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA
«  Administracién de Cartera
+ Autogestion Nimero de identificacién fributaria Razén Social
+  Bandeja de Salida 900373323 PRUEBA RTE - ESAL 8

Comentariosy Quejas

*  Comunicados

*  Consulta Asuntos Actividades meritorias

¢ Consultad z :

— Actividad meritoria 1 |Acllwdadss culturales definidas por la Ley 397 de 1997 ﬂ
*  Consultay Pago de Recibos
*  Consuftar Firmas de Document I Actividad meritoria 2 I v
*  Consuftar documento Diligenc| I Actividad merttoria 3 [ <]
¢ Digitacion masiva

v ftori v

i —— Actividad meritoria 4 | J

*  Factura Electrénica
*  Firma Electrénica

*  Formalizar Dedaracién Ingreso s

+  Garantias : p
f @ Anterior @ Guardar @ fiphiva @cnmmuar
*  Generacin de Clave Técnica |1

*  Informacién Extranjera

T TR @ |

Procedimiento exitoso

El documentn fue guandado exilosamanta

Tenga en cuenta:

- La(s) actividad(es) meritoria(s) debe(n) corresponder con el objeto social de la entidad,
siempre y cuando sean de interés general y que a ellas tenga acceso la comunidad.

- Las actividades meritorias se encuentran sefialadas en el articulo 359 del Estatuto Tributario.

- La seleccion de la(s) actividad(es) meritoria(s) solo es obligatoria para las ESAL diferentes
de las cooperativas.

- Debe seleccionar por Io menos una actividad meritoria, de lo contrario no permite continuar
el tramite.

Una vez seleccione la(s) actividades meritorias, hace click en el boton “guardar” y luego en el
botdn “continuar”
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5.8. Diligenciar la informacion relacionada con el beneficio o excedente neto

Martes 27 de Marzo de 2018, 09:20:25 PRUEBA ESAL USUARICOS -~ FRUEBA RTE - ESAL 8 @
, P MIN = B Asuntos o Cerrar i

L Aarmas 2] Tareas
Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA

*  Administracién de Cartera
o CANEEESNIGH Nmero de identificacion tributaria Razén Social
* Bandeja de Salida 900373323 PRUEBA RTE - ESAL

*+  Comentariosy Quejas

* Comunicades
+  Consulta Asuntos Beneficio o excedente neto y patrimonio

*  Consultad i i
onsulta de acuse 51 Resultado fiscal a 31 de. 53 Resultado contable a 3 d& 53. Monto del beneficio o 54. Monto del beneficio o excedente

*  Consultay Pago de Recibos ;. o : : P . excedente neto a 31 de diciembre neto a 31 de diciembre del afio anterior
diciembre del afio anterior diciembre del afio anterior Z : =

«  Consultar Firmas de Document) del afio anterior aprobado para reinvertir este afio

*  Consultar documento Diligenci ‘3000000 ‘ \ZDUOCHJ ‘ ‘mﬂm@ ‘ \500000 ‘

*  Digitacién masiva

o :Difigencar/ Prisentit 55. Destino del beneficio o excedente neto a 31 de diciembre del afio anterior

*  Factura Electrénica Casa ancianos

*  Firma Electrénica
*  Formalizar Declaracion Ingreso|

*  Garantfas

[onTo del Patimonio Bruta a 31 e diciembie Gel ana antenor. En 57. Monto 0el Pammonio LIquido a 31 de diciembre del ano antenor. En

* Generacién de Clave Técnica caso de ser una entidad creada en el presente afio, informar patrimonio caso de ser una entidad creada en el presente afio, informar patiimonio
*  Infermacién Extranjera de constitucion de constitucion
*  Obligacién Financiera Contribt ] l:l I:l
¢ Predos Avaliio
*  Presentacién de Informacin p 58. No. Formulario declaracion de renta del afio 59. No. Autoadhesivo declaracion de renta del afio Fecha Presentacion
+  Procedimiento de Devolucian/¢ gravable anterior gravable anterior Declaracién
- rone R N @
+  Recbos de pago
Total ingresos brutos Ganancias ocasionales gravables

Casilla 51 — Resultado fiscal a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.
Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Si el resultado
es negativo diligencie cero (0). Este valor se determina de conformidad con el Articulo
1.2.1.5.1.24. Determinacién del beneficio neto o excedente de las entidades del Régimen
Tributario Especial, del Decreto Unico Reglamentario 1625 en materia tributaria de 2016.
Esta casilla en la solicitud de permanencia es obligatoria.

Casilla 52 - Resultado contable a 31 de diciembre del afo inmediatamente anterior.
Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Si el resultado
es negativo diligencie cero (0). Este valor se determina de acuerdo con el marco técnico
contable vigente. Esta casilla en la solicitud de permanencia es obligatoria.

Casilla 53 — Monto del beneficio o excedente neto a 31 de diciembre del ano
inmediatamente anterior.

Corresponde al valor del beneficio o excedente neto fiscal. Solo acepta valores mayores o
iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Del valor determinado en la casilla 51, registre
el beneficio neto o excedente fiscal exento de conformidad con el Articulo 1.2.1.5.1.27., del
Decreto Unico Reglamentario 1625 en materia tributaria de 2016 Exencién del beneficio
neto o excedente. Esta casilla en la solicitud de permanencia es obligatoria.
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- Casilla 54 — Monto del beneficio o excedente neto a 31 de diciembre del afo
inmediatamente anterior para reinvertir en este ano.
Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Este valor debe
corresponder con lo aprobado por el drgano maximo de direccidon de la entidad y estar
registrado en el acta respectiva. Numeral 1 del Articulo 1.2.1.5.1.27. Exencion del beneficio
neto o excedente. del Decreto Unico Reglamentario 1625 en materia tributaria de 2016
Esta casilla en la solicitud de permanencia es obligatoria.

- Casilla 55 — Destino del beneficio o excedente a 31 de diciembre del afo anterior.
Describa el destino del beneficio o excedente neto aprobado por el érgano maximo de
direccién para reinvertir en este ano. Maximo 450 caracteres. Si el valor registrado en la
casilla anterior fue 0, en esta casilla debera registrar “no aplica”. Esta casilla en la solicitud
de permanencia es obligatoria.

5.9. Diligenciar la informacion relacionada con el patrimonio

DIAN 155/

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

B damas [ Treas [l Asuntos (@) Cerrar

DIAN-MUISCA
L Administracién de Cartera
v sumgenin Nimero de identificacion tributaria Razén Social
+  Bandeja de Salida 900373323 PRUEBA RTE - ESAL 8
*  Comentarios ¥ Quejas
*  Comunicados
. CornsiiAsiintas Beneficio o excedente neto y patrimonio
= 51 Resultadofiscal a 31 de 52 Resultado contable a 31 de S e o D e
»  ConsultayPago de Recibos e e diciemire dol afio amesior | €Xcedente neto a 31 de diciembre neto a 31 de diciembre del afio anterior
§ Gt iR bt del afio anterior aprobado para reinvertir este afio
*  Consultar documento Diligenci |3DDOCIDD | ‘EDDDOD ‘ ‘10004]00 ‘ ‘5000543 ‘

*  Digitacién masiva

*  Diligenciar / Presentar 55 Destino del beneficio o excedente neto a 31 de diciembre del afio anterior
+  Factura Electronica Casa ancianos

*  Firma Electrénica

*  Formalizar Declaracion Ingreso

* Garantias 56. Monto del Patrimonio Bruto a 31 de diciembre del afio anterior En 57 Monto del Patrimonio Liquido a 31 de diciembre del afio anterior. En
caso de ser una entidad creada en el presente affo, informar patrimonio ~caso de ser una entidad creada en el presente afio, informar patrimonio

= Generacion de Clave Técnica
*  Informacién Extranjera A de constitucion de constitucion

*  Obligacién Financiera Contribi. ‘ l:l l:l
*  Precios Avaliio

*  Presentacion de Informacién 58 No. Formulario declaracién de renta del afio 59 No_ Autoadhesivo declaracién de renta del afio Fecha Presentacién

s Procedimiento de Deve b/t gravable anterior gravable anterior Declaracién

»  Redibos de page

= Registro Unico Tributario Total ingresos brutos Ganancias ocasionales gravables

* Registros, Autorzacanesy Cer

= Reserva de Nimeros de Docum)

Rte-Esal

Pagos salariales a cargos directivos y gerenciales

60. Monto total de pagos salariales a directivos del 61 Monto total de pagos a sociedades u ofras entidades
afio i anterior. o los paaos del afia  or la i6n leqal del afio i anterior 62. Total Pacos

- Casilla 56 — Monto del Patrimonio Bruto a 31 de diciembre del afio anterior.
En caso de ser una entidad creada en el presente afio, informar patrimonio de constitucion.
Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Es obligatorio
diligenciar.
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Casilla 57 — Monto del Patrimonio Liquido a 31 de diciembre del aiio anterior.

En caso de ser una entidad creada en el presente afo, informar patrimonio de constitucién.
Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Si el patrimonio
liquido es negativo diligencie cero (0). En caso de ser una entidad creada en el presente
afo, debera registrar el valor del patrimonio de constitucion menos las deudas a la fecha de
la solicitud. Es obligatorio diligenciar.

Diligenciar informacion de la declaracién de renta y complementario

58. No. Formulario declaracién de renta del afio 59. No. Autoadhesivo declaracién de renta del afio Fecha Presentacién
to de gravable anterior gravable anterior Declaracién

6N/t

Recibos de pago
Registro Unico Tributario Total ingresos brutos Ganancias ocasionales gravables

Registros, Autorizaciones y Cer} 200000000 1000000

Reserva de Nimeros de Docum|

Rte-Esal

Casilla 58 — No. declaracién de renta del aino gravable anterior.

Si ya presentd la declaracion de manera virtual, el servicio le traera la informacion
automaticamente. En caso que el servicio no traiga la informacién y ya declaré diligencie
el valor de la Casilla No. 4 del Formulario 110 — Declaracion de renta y complementario
de la declaracion de renta del afio gravable informado, de lo contrario diligencie el No. de
formulario de la declaracion del afio anterior.

Casilla 59 — No. autoadhesivo declaracion de renta del ailo gravable anterior.

Si ya presentd la declaracion, diligencie el valor de la Casilla No. 996 “Numero interno
de la Dian / Adhesivo” del Formulario 110 — Declaracién de renta y complementario de la
declaracién de renta del afio gravable informado.

Fecha presentacion declaracion.
Seleccione la fecha de presentacién de la declaracion informada en las casillas 58 y 59.

Total ingresos brutos.

Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Diligencie el
valor de los ingresos brutos de caracter fiscal, registrados a 31 de diciembre del afo anterior
al de la solicitud. Esta casilla es de obligatorio diligenciamiento para las solicitudes de
permanencia. Para el proceso de permanencia son lo ingresos del afio 2017

Ganancias ocasionales gravables.

Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Diligencie el
valor de las ganancias ocasionales gravables registrados a 31 de diciembre del afo anterior
al de la solicitud. Esta casilla es de obligatorio diligenciamiento para las solicitudes de
permanencia.

N
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5.11. Diligenciar informacion de pagos salariales.

Pagos salariales a cargos directivos y gerenciales

60 Monta total de pagos salariales a direciivos dal 61, Maonbo 1o4al de pages a socledades u obas entlidadas
afin Inmediaiamsanie aniecor. o s paoos dal afo  pof ka recresentacion lecal del @ho inmediatamends anledios 62 Tpdal Paoos

4}

Casilla 60 — Monto total de pagos salariales a los miembros, personas naturales, de
los cuerpos directivos del afio inmediatamente anterior o los pagos del afio actual
cuando es una nueva entidad.

Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Diligencie el
valor total de la remuneracion (salaraios, honorarios y comisiones) pagada a los miembros,
personas naturales, de los cuerpos directivos del afio inmediatamente anterior o, los pagos
del afio actual, cuando es una entidad creada en el afio de la solicitud, sin incluir los pagos
efectuados a sociedades u otras entidades por la representacion legal. Es de obligatorio
diligenciamiento.

Casilla 61 — Monto total de pagos a sociedades u otras entidades por la representacion
legal del afno inmediatamente anterior o los pagos del afio actual cuando es una nueva
entidad.

Solo acepta valores mayores o iguales a cero (0), sin puntos ni decimales. Diligencie el
valor total de la remuneracion pagada a sociedades u otras entidades por la representacion
legal del afo inmediatamente anterior o, del afio actual, cuando es una entidad creada en
el afo en que se efectua la solicitud.

Casilla 62 - Total pagos.
Valor de la sumatoria de las casillas 60 y 61. Esta casilla no es editable.

Una vez registre la informacion anterior, hace click en el botdn “guardar” y luego en el boton
“continuar” y pasa a la pantalla de documentos soportes.

>
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5.12. Cargar documentos soporte (formato PDF no mayor a 9 megas).

LAAN-MUISLA

*  Administracion de Cartera

Nimero de identificacién tributaria Razén Social

*  Autogestidn

+  Bandeja de Salida 900373321 PRUEBA RTE - ESAL 6

. Comentarios y Quejas

*  Comunicados

*  Consulta Asuntos Documentos sopor‘te

®! onalimdeacsy Cod Tipo documento Presenta con Num Total Adjuntar
* Consultay Pago de Recibas esla radicado folios

it 7
Consultar Firmas de Document Sl

*  Consultar documento Diligency 1

Digitacion masiva
Diligenciar / Presentar
Factura Electrénica

Firma Electrénica

Uninforme anual de resultados o Informe de gestion para el Sector
Copperativo que prevea datos sobre sus proyectos en curso y los
finalizados, los ingresos, los contratos realizades, subsidios y
aportes recibidos asi como las metas logradas en beneficio de la
comunidad.

o
e

Formalizar Declaracién Ingreso £n Certificacion de Requisitos del representante legal o revisor fiscal del v @ J
i respectivo afio, de que trata el numeral 13 del paragrafo 2 del articulo
Garantias 364-5ET.
*  Generacién de Clave Técnica
-
* Informacién Extranjera 3 Copia de la escritura publica, documento privado o acta de hd @ Foexar
+ Obligacién Financiera Contribi| constilucién en donde consle que esta legalmenie constituida
*  Precios Avallio &
3 . 4 Acta de Asamblea General o maximo drgano de direccién que indica I b e; ! soewar
*  Presentacion de Informacion p el estado de las asignaciones permanentes de los afios gravables
¢ Procedimiento de Devolucién/( anteriores de confirmidad con el arficulo 1.2.1.5.1.27 del Decreto
5 i 2150 del 2017
*  Publicaciones
o Reabos dF et by | z Declaracion de sobre la renta y W e: ! soewar |
*  Registro Unico Tributario | voluntaiamente por el soficitante
. Registros, Autorizaciones y Cerfy ~
*  Reserva de Nameros de Docum| 5 Los estados financieros de la entidad. i @ snexans )
Rte-Esal 7* & 2 g o _ T e
Cerlificado de existencia y representacicn legal expedido por la D Shenl
. autoridad competente, en el cual figuren sus administradores,
« Memoria econdmica representantes y miembros del consejo u érgano directive cuando
hubiere lugar a ello
* Respuesta a Comentarios
. i i - s T .:
Salida de mercancfas & Copia del acla de la Asamblea General 0 maximo drgano de M 8 Faexar

*  Saolicitud de Correccidn de Incch direccian, en la que se autorice al representante legal para que
solicte que la entidad permanezca y/o sea calificada, segin sea el
< > caso, como entidad del Régimen Tributario Especial del Impuesto
sobre la Renta

- Presenta con esta solicitud.
Seleccione Si o NO.

- Num. Radicado.
El sistema generara el numero de radicado del soporte cargado.

- Total folios.
El sistema generara el numero de folios

- Adjuntar.
Hacer clic en el botdn y cargar el documento correspondiente.

Dependiendo del tipo de solicitud (calificacion, readmision, permanencia o actualizacion del
registro web), la entidad debe cargar los documentos soporte correspondientes, asi:
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- Documentos obligatorios para la solicitud de calificacion de entidades creadas
a partir del 1 de enero de 2018:

Los estados financieros de la entidad.

Copia de la escritura publica, documento privado o acta de constitucion en donde conste
que esta legalmente constituida.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente, en el
cual figuren sus administradores, representantes y miembros del consejo u érgano directivo.
Copia del acta de la Asamblea General 0 maximo érgano de direccion, en la que se autorice
al representante legal para que solicite que la entidad sea calificada como entidad del
Régimen Tributario Especial del Impuesto sobre la Renta.

Copia de los estatutos de la entidad o acta del maximo 6rgano directivo donde se indique
que el objeto social principal corresponde a una actividad meritoria, que los aportes no
son reembolsados, que sus excedentes no son distribuidos y que se identifique los cargos
directivos de la entidad. (Numeral 4 del Art. 1.2.1.5.1.8 del Decreto 1625 del 2016).
Certificacion del Representante Legal de los antecedentes judiciales y declaracion
de caducidad de contratos estatales de los miembros de la junta directiva, fundadores,
representantes legales o miembros de los érganos de direccién de conformidad con el
numeral 3 articulo 364-3 E.T.

- Documentos para las solicitudes de calificacion para las entidades creadas
ene al afo 2017 y que, al 31 de enero de 2018, actualizaron el RUT con la
responsabilidad 04-Régimen Tributario Especial. (*)

Informe Anual de Resultados que prevea datos sobre sus proyectos en curso y los
finalizados, los ingresos, los contratos realizados, subsidios y aportes recibidos, asi como
las metas logradas en beneficio de la comunidad. (*)

Los estados financieros de la entidad. (*)

Certificacién de Requisitos del representante legal o revisor fiscal en el que evidencia que
han cumplido con toso los requisitos durante el respectivo afio del respectivo afio. (Numeral
13 del paragrafo 2 del articulo 364-5 E.T.) (*)

Copia de la escritura publica, documento privado o acta de constitucion en donde conste
que esta legalmente constituida. (*)

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente, en el
cual figuren sus administradores, representantes y miembros del consejo u érgano directivo.
*)

Copia del acta de la Asamblea General o maximo 6rgano de direccion, en la que se autorice
al representante legal para que solicite que la entidad sea calificada como entidad del
Régimen Tributario Especial del Impuesto sobre la Renta. (*)
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7. Copia de los estatutos de la entidad o acta del maximo 6rgano directivo donde se indique
que el objeto social principal corresponde a una actividad meritoria, que los aportes no
son reembolsados, que sus excedentes no son distribuidos y que se identifique los cargos
directivos de la entidad. (Numeral 4 del Art. 1.2.1.5.1.8 del Decreto 1625 del 2016). (*)

8.  Certificacion del Representante Legal de los antecedentes judiciales y declaracion
de caducidad de contratos estatales de los miembros de la junta directiva, fundadores,
representantes legales o miembros de los érganos de direccion de conformidad con el
numeral 3 articulo 364-3 E.T. (*)

9. Acta de Asamblea General o0 maximo organo de direccion que indica el estado de las
asignaciones permanentes de los afios gravables anteriores de conformidad con el articulo
1.2.1.5.1.27 del Decreto 1625 del 2016, si hay lugar a ello.

10. Acta de Asamblea General o maximo érgano de direccion en el que se aprobd la distribucion
del beneficio neto o excedente del respectivo afio gravable, si hay lugar a ello.

(*) Son documentos obligatorios.

- Documentos obligatorios para las solicitudes de permanencia para las entidades
creadas en el aino 2016. (*)

1. Un informe anual de resultados o Informe de gestidn para el Sector Cooperativo que prevea
datos sobre sus proyectos en curso y los finalizados, los ingresos, los contratos realizados,
subsidios y aportes recibidos, asi como las metas logradas en beneficio de la comunidad.
*)

2.  Los estados financieros de la entidad. (*)

3.  Certificacion de Requisitos del representante legal o revisor fiscal en el que evidencia que
han cumplido con toso los requisitos durante el respectivo afio del respectivo afio. (Numeral
13 del paragrafo 2 del articulo 364-5 E.T.) (*)

4. Copia de la escritura publica, documento privado o acta de constitucion en donde conste
que esta legalmente constituida. (*)

5.  Certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad competente, en el
cual figuren sus administradores, representantes y miembros del consejo u érgano directivo
cuando hubiere lugar a ello. (*)

6. Copia del acta de la Asamblea General o maximo érgano de direccion, en la que se autorice
al representante legal para que solicite que la entidad permanezca como entidad del
Régimen Tributario Especial del Impuesto sobre la Renta. (*)

7. Copia de los estatutos de la entidad o acta del maximo érgano directivo donde se indique
que el objeto social principal corresponde a una actividad meritoria, que los aportes no
son reembolsados, que sus excedentes no son distribuidos y que se identifique los cargos
directivos de la entidad. (Numeral 4 del Art. 1.2.1.5.1.8 del Decreto 1625 del 2016). (*)

sl
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8.  Certificacion del Representante Legal de los antecedentes judiciales y declaraciéon
de caducidad de contratos estatales de los miembros de la junta directiva, fundadores,
representantes legales o miembros de los érganos de direccion de conformidad con el
numeral 3 articulo 364-3 E.T. (*)

9. Acta de Asamblea General o maximo 6rgano de direccion que indica el estado de las
asignaciones permanentes de los afios gravables anteriores de conformidad con el articulo
1.2.1.5.1.27 del Decreto 1625 de 2026, si hay lugar a ello.

10. Acta de Asamblea General o maximo érgano de direccion en el que se aprobd la distribucion
del beneficio neto o excedente del respectivo afio gravable, si hay lugar a ello.

11.  Registrar la Memoria Econdmica cuando los ingresos brutos, incluidas las ganancias
ocasionales, del afo gravable 2017 fueron iguales o superiores a 160.000 UVT
($5.097.440.000.)

(*) Docuementos obligatorios.

Tenga en cuenta:

En esta primera version, no podra eliminar PDF. En caso de error, podra solamente reemplazarlo

por otro PDF. @

Se recomienda para aquellos documentos que superen el tamafno maximo permitido (9MB), por
ej, las actas de asamblea, se sugiere escanear solo la primera hoja donde se observen los datos
identificadores del acta, el orden del dia, fecha, asistentes y la hoja donde se consigne la decision
sobre el tema y la ultima hoja de aprobacion y firmas, porque esos archivos pdf se van a publicar
para comentarios y seran de conocimiento publico.

Una vez adjuntado todos los documentos soportes obligatorios, debe hacer click en el botdn
“‘guardar” y después en el boton “continuar’ y se desplegara la pantalla de los prevalidadores
cargados previamente por el servicio de “Presentacion por envio de archivos”
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Formato 2530, 2531, 2532 o0 2533 - Archivos XML

dian.gov.co/WebRetesal/SolAdjuntarDocsSoporte faces ¢ Q Buscar
Martes 3 de Abril de 2018, 07:57:10 FRUEBA ESAL USUARIO03 — FRUEBA ATE - ESAL 5 @
D IA N B namas [E Tareas [l Asuncos (@) comar
i st o) = "
ivi

DIAN-MUISCA

e AdminEtadsnde Caters Nimero de identificacion tributaria Razén Social

*  Autogestién 900373320 PRUEBA RTE - ESAL 5
¢ Bandeja de Salida

+  Comentariosy Quejas

Presentacion de informacion por envio de archivos (Prevalidadores)

+  Comunicados
Consuita Asuntos Formato(codigoy \ Mimero solicitud Fecha Estado Total Valor total de las Seleccionar

descripeitn) carga solicitud registros. donaciones/Asignaciones
¢ Consulta de acuse Sy iy
*  Consultay Pago de Recibos
2531 Cargos 10006E000002031  2018-03-27 24 Solictud 1
*  Consultar Firmas de Document hctins 19:03.52.0 iy
s Consultar dacumento Diligenc]
| 2530Fundadores  |100065000002022 20180327 24 Solictud 1
*  Digitacién masiva 19:23.03.0 s
Hiigenciary Fresentay 2530 Fundadores | 100085000000311 31 Procesando 3
¢ Factura Electrénica Ia solicitud
® [Fmatiedooss 2530 Fundadores | 100066000000327 22 Solictud 3
*  Formalizar Declaracidn Ingreso| con error
* ieamantas 2530 Fundadores | 100066000000334 35 Error 3
¢ Generacién de Clave Técnica generando
s Informacién Extranjera Lozl
*  Obligacién Financiera ContribU] 2530 Fundadores | 100065000000359 22 Solictud 3
con error
+  Precios Avaliio
o Presentacién de Informacién pf] 2530 Fundadores | 100066000000366 22 Solictud 5
*  Procedimiento de Devolucién/g SO
s Publiciciones 2531 Cargos 100066000000461 22 Solictud 3
directivos con error
*  Recibos de pago
o Registro Unico Tributaric 2531 Cargos 100066000000501 22 Solictud 3
directivos con error
*  Registros, Autorizaciones y Cer|
+  Reserva de Nimeros de Documl] 2532 Donaciones | 100066000000517 22 Solictud 3
con error

Rte-Esal

* Memoria econémica

" Respuesta s Comentaros @ percr ) @ swrar) e

- El SIE-RTE solo le permite seleccionar los archivos que se encuentran en estado 24
(Solicitud exitosa).

- Si alguna solicitud se encuentra en estado diferente debe efectuar el reemplazo total de la
misma siguiendo las instrucciones del numeral 4 de este manual.

- Si la informacion no presenta modificaciones de un afio a otro, como en el caso del Formato
2530 - Informacion de fundadores, no se requiere cargar uno nuevo, unicamente debe
seleccionarse el existente.

- Para los formatos 2532 y 2533, el sistema cargara el valor total de las donaciones o
asignaciones permanentes informadas, segun corresponda.

Una vez seleccione los formatos con solicitud exitosa, hace click en el botén “guardar” y se ha-
bilitara el boton “Formalizar documento”

o5 [Salideide meccapihs 2532Donaciones  100085000000517 22 Solicitud 3
o Solicitud de Correccion de Incol can error
. |Encuesta Servicios Infarmatico)

T >

& wnterior @) suarsr [t Kkl @lmayy
| >
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5.13. Presentacion y firma de la solicitud o actualizacion del registro web

Se habilitara la ventana Firmar documento. Debera hacer click en “Generar codigo electronico”,
el cual sera remitido a la cuenta de correo electronico registrada en el RUT.

ntrib
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cién/g

¥ Cer}
ocum|

1ent|

enci
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Presentacion de informacién por envio de archivos (Prevalid
Formato(codigo y Nimero solictud Fecha Estado Total Valortoti

descrincion) carga solictud reqistros donaciones/s
permar

@ Firmar documento

uientes datos para la firma:

Cédigo electronico [ ]

Generar codigo electronica

Contrasefia | |

(R S s e awan

descripcion) carga solicitud registros.
carga

2530 Fundadores 100066000002093 2018-04-05 24 Solicitud 1
@
2531 ¢C
direct Proceso exitoso

2530 Fun

e La solicitud 201fue formalizada de manera exitosa

2531¢C
direct

2530 Fun

2530 Fune
con error

2530 Fundadores 100068000000334 35 Error 3,

il i

+  Autogestion
Bandeja de Salida
+ _ Comentarios y Quejas | |
Abriendo 52451000000721.pdf x

Ha elegido abrir:
= 52451000000731.pdf

el cual es un: Adobe Acrobst Document
de: https://pruebasfuncionales.dian.gov.co

¢0ué deberia hacer Firefox con este archive?

(O Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) 10

@ Guardar archivo

[] Repetir esta decision de ahora en adelante para este tipo de archivos.

W Z530 Fundadores 10

Presentacién de Informacién pf

T PrEtios AVallo

& Procedimientn de Devalucion/i8l  ngon Cmdndncan

Debera revisar el correo electronico y copiar
el cédigo electronico alli informado vy dili-
genciarlo en la casilla “Cédigo electronico”.
Asi mismo, incluye la contrasefia de la firma
electrénica y hace click en “Firmar”

Cuando el documento finaliza de ejecutar fir-
ma, el sistema le informa que la solicitud fue
formalizada de manera exitosa y se habilita
la opcion “archivo Pdf’

Haga click en la opcién archivo pdf para abrir
o guardar la solicitud 5245 presentada.
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Asi se visualiza el documento pdf del formulario 5245

Hoja 1 del Formato 5245

Hoja 2 del Formato 5245
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Tenga en cuenta:

Una vez firmado electrénicamente, podra generar y visualizar el PDF de la solicitud 5245. Se
recomienda guardar este PDF porque en esta primera version, luego de cerrado este archivo, la
entidad solicitante NO podra acceder a una copia de este documento.




	Botón 1015: 
	Botón 1013: 
	Botón 1014: 
	Botón 109: 
	Botón 8: 
	Botón 1016: 
	Botón 1017: 
	Botón 1018: 
	Botón 1019: 
	Botón 110: 
	Botón 1020: 
	Botón 1021: 
	Botón 111: 
	Botón 1023: 
	Botón 1031: 
	Botón 112: 
	Botón 1022: 
	Botón 1024: 
	Botón 113: 
	Botón 1025: 
	Botón 1026: 
	Botón 114: 
	Botón 1027: 
	Botón 1028: 
	Botón 115: 
	Botón 1029: 
	Botón 1030: 
	Botón 116: 
	Botón 117: 
	Botón 118: 
	Botón 1032: 
	Botón 1033: 
	Botón 1034: 
	Botón 1035: 
	Botón 119: 
	Botón 152: 
	Botón 1036: 
	Botón 1037: 
	Botón 153: 
	Botón 1038: 
	Botón 1039: 
	Botón 154: 
	Botón 1040: 
	Botón 1041: 
	Botón 155: 
	Botón 1042: 
	Botón 1043: 
	Botón 156: 
	Botón 1044: 
	Botón 1045: 
	Botón 157: 
	Botón 1046: 
	Botón 1047: 
	Botón 158: 
	Botón 1048: 
	Botón 1049: 
	Botón 159: 
	Botón 1050: 
	Botón 1051: 
	Botón 160: 
	Botón 1052: 
	Botón 1053: 
	Botón 161: 
	Botón 1054: 
	Botón 1055: 
	Botón 162: 
	Botón 1056: 
	Botón 1057: 
	Botón 163: 
	Botón 1058: 
	Botón 1059: 
	Botón 164: 
	Botón 1060: 
	Botón 1061: 
	Botón 165: 
	Botón 1062: 
	Botón 1063: 
	Botón 166: 
	Botón 1064: 
	Botón 1065: 
	Botón 1066: 
	Botón 1067: 
	Botón 167: 
	Botón 1068: 
	Botón 1069: 
	Botón 168: 
	Botón 1070: 
	Botón 1071: 
	Botón 169: 
	Botón 1072: 
	Botón 1073: 
	Botón 170: 
	Botón 1074: 
	Botón 1075: 
	Botón 171: 
	Botón 1076: 
	Botón 1077: 
	Botón 172: 
	Botón 1078: 
	Botón 1079: 
	Botón 173: 
	Botón 1080: 
	Botón 1081: 
	Botón 174: 
	Botón 1082: 
	Botón 1083: 
	Botón 175: 
	Botón 1084: 
	Botón 1085: 
	Botón 176: 
	Botón 1086: 
	Botón 1087: 
	Botón 177: 
	Botón 178: 


